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1. Общие положения

1.1. Положение о порядке комплектования муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 32 «Родничок» комбинированного вида города Белово» (далее - Положение) разработано в целях регулирования порядка и обеспечения единого подхода к механизму комплектования муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 32 «Родничок» комбинированного вида города Белово» (далее – МБДОУ).
1.2. Прием детей в МБДОУ осуществляется в соответствии с законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», Федеральным законом от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006                №153-ФЗ «О персональных данных», разделом III Типового положения о дошкольном образовательном учреждении в Российской Федерации, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации               от 12.09.2008 № 666, Уставом МБДОУ, договором между МБДОУ и родителями (законными представителями), настоящим Положением.

2. Порядок комплектования МБДОУ

2.1. В МБДОУ принимаются дети в возрасте от 1,6-х   до 7(8) лет, на основании медицинского заключения, заявления родителей (законных представителей), документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей). 

Зачисление детей в  группы компенсирующей направленности (нарушение речевого развития, нарушение интеллектуального развития) осуществляется с согласия родителей (законных представителей) при наличии дополнительного заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

2.2. Комплектование МБДОУ осуществляется комиссией по комплектованию совместно с заведующим МБДОУ, а также в присутствии представителя территориального управления, представителя комитета социальной защиты г. Белово при наличии свободных мест в соответствии с нормативами наполняемости возрастных групп, утвержденными  Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013 №26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы  дошкольных образовательных организаций», на основании единого электронного реестра очередников (далее – Реестр), ведение которого осуществляется  МБДОУ.

2.3. Регистрация детей для приема в МБДОУ ведется в электронном банке данных очередников. Родители (законные представители) регистрируют детей самостоятельно в Реестре через сеть Интернет по адресу:  www.dou-bank.ru или с помощью специалиста МБДОУ при непосредственном обращении в МБДОУ. 

2.4. При регистрации в Реестре родители (законные представители) письменно уведомляются о порядковом номере очереди, установленном на дату регистрации (выдается уведомление).

2.5. Формирование Реестра осуществляется программой автоматически при внесении персональных данных о ребенке специалистом МБДОУ либо родителями (законными представителями).

2.6. Родители (законные представители) с их письменного согласия на обработку персональных данных для ведения Реестра и дальнейшего предоставления информации об очереди детей в Реестре сообщают следующие сведения:

· фамилия, имя, отчество ребенка; 

· дата рождения ребенка;  

· номер свидетельства о рождении ребенка; 

· фамилия, имя, отчество каждого из родителей (законных 
представителей);

· социальный статус каждого из родителей (законных представителей); 

· адрес регистрации или места проживания; 

· контактный телефон;

· о праве в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации и иными нормативными правовыми актами на первоочередное (внеочередное) предоставление места в МБДОУ.

2.7. Номер очереди ребенка устанавливается программой автоматически в соответствии с датой регистрации в Реестре. 

2.8. Реестр формируется по возрастам в соответствии с датами рождения детей. 

Возрастной период определяется по годам рождения детей. Календарным годом для Реестра считается  период с 01 сентября предыдущего года по  31 августа следующего года. 
· 2.9. Исключение детей из Реестра осуществляется в следующих случаях:

· при предоставлении им места в МБДОУ;

· по письменному заявлению родителей (законных представителей); 

· по достижению детьми возраста 7 лет.

2.10. Для получения информации о номере очереди детей в Реестре родители (законные представители) обращаются к заведующему МБДОУ в установленные часы приема при предъявлении документа, удостоверяющего личность обратившегося родителя (законного представителя) и свидетельства о рождении ребенка или через сеть Интернет по номеру свидетельства о рождении ребенка.

2.11. Комплектование МБДОУ на новый учебный год производится в мае ежегодно. В остальное время осуществляется текущее комплектование по мере освобождения мест.

2.12. Комплектование МБДОУ осуществляется в строгом соответствии с электронным банком очередников для зачисления в МБДОУ.

2.13. Заведующий обязан проинформировать родителей (законных представителей) детей, зачисленных в МБДОУ не позже 10 дней после проведения комплектования.
2.14. Внеочередным правом зачисления ребенка в МБДОУ пользуются:

· дети прокуроров, следователей прокуратуры (в соответствии с ФЗ от 
17.01.92 № 2202-1 «О прокуроре Российской Федерации»);

· дети судей (в соответствии с Законом РФ от 26.06.92 № 3132-1 «О статусе 
судей в Российской Федерации»);

· дети сотрудников органов наркоконтроля (в соответствии с Указом
Президента РФ от 05.06.2003 № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»);

· дети граждан, подвергшихся воздействию радиации (в соответствии с 
Законом РФ от 15.05.91 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»).

Первоочередным правом зачисления ребенка в МБДОУ пользуются:

· дети сотрудников милиции, дети сотрудников милиции, погибших 
(умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также дети сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы (в соответствии с Законом РФ от 18.04.91 № 1026-1 «О милиции»);
· дети военнослужащих (в соответствии с ФЗ от 27.05.98 № 76-ФЗ «О
статусе военнослужащих»);

· дети родителей – участников боевых действий;
· дети из многодетных семей (в соответствии с Законом Кемеровской
области от 14.11.2005 № 123-ОЗ «О мерах социальной поддержки многодетных семей в Кемеровской области»);

· дети-инвалиды, один из родителей которых является инвалидом (в
соответствии с Указом Президента РФ от 02.10.92 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»)
· дети приемных семей (Закон Кемеровской области от 16.03.2001 № 26-ОЗ 
«Об оплате труда приемных родителей и льготах, представляемых приемной семье»).
2.15. Решение о предоставлении места в МБДОУ детям льготной категории граждан принимает Комиссия по комплектованию на основании настоящего положения и необходимых документов.
2.16. Количество мест в МБДОУ, предоставляемых по внеочередному, первоочередному праву родителям (законным представителям) не должно превышать 1/3 от общего количества мест, комплектуемым в текущем году.
2.17. Не позднее месячного срока с момента обращения предоставляются места в МБДОУ для детей граждан, уволенных с военной службы – при предъявлении справки.
2.18. В случае невозможности предоставления места детям льготной категории граждан из-за отсутствия свободных мест в МБДОУ их заявления рассматриваются во внеочередном порядке при комплектовании на будущий год.
3. Права и обязанности заведующего МБДОУ

3.1. Заведующий МБДОУ имеет право:

· ходатайствовать о предоставлении места в учреждения для детей 
сотрудников;

· вносить предложения по изменению и дополнению настоящего
Положения.

4.2. Заведующий МБДОУ обязан:

· при приеме детей в МБДОУ, комплектовании групп на новый учебный 
год руководствоваться настоящим Положением;

· заключать договоры с родителями (законными представителями) при
приеме ребенка в МБДОУ в двух экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям);

· ознакомить родителей (законных представителей) с уставом учреждения,
лицензией, другими нормативно-правовыми документами, регламентирующими образовательную деятельность МБДОУ;

· вести книгу учета движения детей, в которой регистрируют поступивших 
и выбывших детей; 

· вести электронный реестр очередников;

· издавать приказ о комплектовании групп на новый учебный год;

· издавать приказы о зачислении вновь поступивших детей  и приказы об 
отчислении (выбытии) детей из МБДОУ.

